
附件1

自治区大数据发展局会计服务项目

采购需求

服务具体内容

会计工作

部门预决算

协助编制年度部门预算和中期规划。

协助编制部门整体绩效和预算项目绩效目标。
（3）对预算执行进行管理，及时预警和跟踪督办，确保完成财政规定的序时进度。

（4）协助完成各类项目的财政投资评审或核价的工作。

（5）协助完成向财政申请追加、调整预算。

（6）配合做好年度投资计划，并将新增项目纳入预算项目库。

（7）协助编制年度决算。

（8）协助完成整体绩效目标和预算项目绩效目标跟踪、自评。
会计审核、核算和记账

编制月度用款计划，并按计划向财政申请资金。

协助审核各类报销原始凭证合规性、真实性和完整性。

协助审核所有合同涉及财务方面的内容。

协助审核财务支出转账。
归集和整理原始凭证、填制记账凭证、汇总登记会计总账、明细账，汇总编制会计报表。

3、编制各类财务和统计报告

  （1）编制政府财务报告。

（2）编制内控报告。

（3）编制国有资产统计报告。

（4）完成机关运行成本统计。

（5）完成政府债务情况统计。

（6）完成各类统计工作，包含但不限于“三公两费”统计、上年度结转结余资金统计、政府采购结余资金统计，预算支出进度统计、公务车更新计划统计等。

4、审计和监督检查

（1）协助完成财政、审计等部门对我局各类审计。

（2）协助完成财政部门对我局的上年度预算项目绩效评估检查、内控报告编报、会计基础规范等检查。

（3）协助开展我局年度收支内部审计工作。

（4）协助制定财务内控制度。
5、档案整理和保管

（1）打印、装订会计凭证、报表、总账、明细账。

（2）会计档案保管（建立会计档案台账、清点、编号贴标签档案封面、查阅、归档登记）。
出纳工作

1、货币资金的核算

（1）办理银行结算。

（2）登记日记账，保证日清月结。

（3）定期与银行对账、与会计对账。

（4）严格管理票据，规范使用和保管。

（5）保管出纳的有关印章。

2、往来结算

（1）办理往来结算，及时清算。

（2）核算其他往来款项，防止坏账损失。

3、工资结算

（1）按人事部门提供工资数据上报工资计划。

（2）复核工资单据，发放工资奖金。

4、协助会计完成各类日常工作

资产管理工作

协助资产清查盘点。

协助资产验收。

3、资产出入库登记。

4、协助资产调配。

5、协助资产的处置。

6、协助制定年度资产更新计划。

7、资产的信息化管理，对资产进行系统录入、粘贴标签。

8、编制资产总账和明细账，并按相关规定计提折旧。

9、编制资产年报。

10、协助制定资产管理相关内控制度。

政府采购工作

1、每年预算下达后，在广西政府采购网进行年度采购意向公开。

2、按照政府采购相关要求组织、协调开展项目采购工作。

3、制定年度局机关日常办公用品和耗材等采购计划。

4、完成局机关日常办公耗材、办公用品、办公设备采购采购工作。

5、协助制定政府采购相关内控制度

6、对各处室做好政府采购政策解释和指导，与财政部门做好沟通协调工作。

7、编报政府采购季报和年报。
服务期限
本次会计服务采购期限为一年，即2023年9月1日至2024年8月31日。
投入服务人员基本要求

1、项目负责人要求：从事会计工作5年以上，具有中级会计师及以上职称。

2、投入本项目的人员不少于4人（其中：3人必须稳定长期驻点，其余人员视工作情况临时调配），均必须具有本科或本科以上学历，同时2人及以上具有初级及以上会计职称。

3、需明确项目负责人，项目负责人员名单不能随意变更，如有变更须报经广西壮族自治区大数据发展局同意。所投入人员确保能完成采购需求中所约定的会计服务工作。
4、需提供投入人员会计继续教育培训证明。

     5、长期驻场人员需提供无犯罪记录证明。
保密及廉政管理要求

会计服务机构必须确保对项目人员的的保密培训，所有服务项目的开展必须严格符合国家机关有关保密条例要求，与采购方签订保密协议。同时，中标方必须加强对项目人员的廉政教育和培训，确保项目人员在服务过程中遵守国家有关法律法规和廉政管理要求。

考核制度（售后服务要求）

单位每半年对会计服务项目中标供应商进行考核，考核内容包括服务需求中所有项目以及保密工作情况、廉政情况等。

会计服务项目中标供应商所提供的服务未达到采购需求的，或违反有关保密规定和国家法律法规，存在廉政问题的，采购人有权对半年的服务费给予5%扣除并要求做出整改。

最终考核结果将作为支付服务费用的依据，在考核过程中发现问题拒不整改的，采购人将拒绝支付服务费用。

服务地点

南宁市良庆区体强路18号广西壮族自治区大数据发展局。

项目报价及费用支付方式

（一）项目服务费均由甲方按合同规定方式支付给乙方。

（二）投标报价包含以下所列项目费用：

1、项目人员的工资，以及按规定提取的各类保险和福利费及国家地方规定必须缴纳的费用。

2、法定税费。

3、服务机构的合理利润。

4、项目人员节假日、重大活动的加班费。

5、因工作安排出差所需的差旅费（交通、食宿等）。

6、其他应由中标方负担的费用。

    7、此外采购人将不再支付其他任何费用。

